@ Wahlhelferschulung 14.05.2024

Stadtverwaltung U rnenwa h |en

Andernach

Stand: 14.05.2024



Diese Prasentation

Sie mussen sich die Inhalte der kommenden Folien nicht notieren!

Wir werden diesen Foliensatz unter
www.andernach.de/buergerservice-portal/wahlen/
zur Verfugung stellen.




Was erwartet Sie heute?

Eine EinfUhrung in die Vorgehensweise am
09.06.2024. Hierzu schon einmal einen
herzlichen Dank, dass sie als Wahlhelfer/in
zur Verfugung stehen!

Aus Grunden der besseren Lesbarkeit wird
auf die gleichzeitige Verwendung der
Sprachformen mannlich, weiblich und
divers (m/w/d) verzichtet. Samtliche
Personenbezeichnungen gelten
gleichermalden fur alle Geschlechter.

Allgemeines zur Wahl
- Wahlen

- Kandidaten

- Ablauf am Wahltag

Stimmabgabe im Wahllokal

- Erdffnung

- Aufgaben im Wabhllokal

- Schliefung, Zahlung, Unterbrechung

Auszahlung in der Mittelrheinhalle
- Ankunft in der Mittelrheinhalle

- Auszahlung

- Abschluss der Auszahlung




1. Allgemeines zur Wahl

Wahlen und Kandidaten
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Wahlen
Am 09.06.2024 finden zeitgleich diverse Wahlen statt:

Europawahl

Kreistagswahl
Landratswahl
Stadtratswahl
Ortsvorsteher

- Eich

- Kell

-  Miesenheim

- Namedy
Ortsbeirate

- Eich

- Kell

- Miesenheim

- Namedy

34 Parteien / Wahlervereinigungen

8 Listen / 50 Personenstimmen

3 Kandidaten

5 Listen / 40 Personenstimmen

3 Kandidaten

2 Kandidat / Kandidatin
2 Kandidat / Kandidatin

2 Kandidaten

3 Listen / 9 Personenstimmen
2 Listen / 9 Personenstimmen
3 Listen / 12 Personenstimmen
2 Listen / 9 Personenstimmen




1. Allgemeines zur Wahl
Wahlen und Kandidaten

Beispiel Wahler Stadtrat

In Andernach inkl. den Ortsteilen leben knapp 24.000
Wahlberechtigte fur den Stadtrat. Bei der letzten Kommunalwahl
2019 lag die Wahlbeteiligung bei 53,3%.

Nimmt man diese Beteiligung, ergeben sich ca. 12.800 Wahler.
Wir rechnen mit einem Briefwahlanteil > 50%.

Es gibt 16 Wahllokale sowie - analog dazu - 16 Briefwahlbezirke.
Bei einer Gleichverteilung der Wahler auf die Wahllokale und 50%
Briefwahler bedeutet dies 400 Stimmzettel pro ,Team®.

Das wird aber nicht so sein...




1. Allgemeines zur Wahl
Wahlen und Kandidaten

Europa- und Kommunalwahl

In jedem Wabhllokal befinden sich ein Wahlteam fur die Europa- sowie
ein Wahlteam fur die Kommunalwahl. Diese agieren unabhangig.

Erstmalig darf man ab 16 Jahren an der Europawahl teilnehmen.
Dies gilt nicht fur die Kommunalwahlen!

Empfehlung: Schauen sie in den Raumlichkeit, wie ein ,guter Fluss”
der Wahler moglich ist. Idealerweise zuerst Europa, dann
Kommunal, da die Wahlbenachrichtigung zur Kommunalwahl wieder
mitgegeben werden muss (fur eine mogliche Stichwabhl).

Alle heute anwesenden Wahlhelfer sind fur die Kommunal-
wahlen an der Urne vorgesehen (kein Brief, kein Europa).




1. Allgemeines zur Wahl
Grober Ablauf am Wahltag

Ca. 07:30 Uhr Treffen am Wahllokal, Einrichtung Wahllokal (ggf. Vortag), Vorbereitungen
08:00 Uhr Eroffnung Wahllokal und Beginn der Wahlhandlung
13:00 Uhr Wechsel der Wahlhelfer

18:00 Uhr Schluss der Wahlhandlung, Offentlichkeit muss gewahrt bleiben

ot

18:01 Uhr Beginn der Auszahlung/en der Personenwahl/en im Wahllokal
Anschlielend: Sortieren, packen, unterbrechen, Abfahrt Mittelrheinhalle

-

Ca. 19:00 — 20:00 Uhr Ankunft Mittelrheinhalle, Bezug der Auszahlungskabinen
Anschlie3end: Auszahlung der Verhaltniswahlen
Abschluss der Auszahlung

Wichtig: Es geht nicht um Geschwindigkeit (,,Erster!”), sondern um ein korrektes Ergebnis!



1. Allgemeines zur Wahl
Wichtige Ansprechpartner und Telefonnummern

In jedem Wabhllokal befindet sich eine Kiste mit den benoétigten Materialien:
Stimmzettel, Stifte, Wahlerverzeichnis, etc.

Auch liegt, wie immer, eine knappe Ubersicht mit den wichtigsten Informationen,
Ansprechpartnern und Rufnummern in dieser Kiste (i.d.R. dem Wahlerverzeichnis
vorgeheftet).

Machen Sie sich vor Wahlbeginn hiermit vertraut!

Das Wahlerverzeichnis wird ihnen am Samstag, den 08.06.24 durch einen Boten
zwischen 09:00 — 12:00 Uhr an den Wahlvorsteher, auf Wunsch an den Vertreter,
geliefert (bitte personliche Entgegennahme sicherstellen). Alternativ kann das
Wahlerverzeichnis zur gleichen Zeit im Burgerburo abgeholt werden.




2. Stimmabgabe im Wahllokal
Wabhllokale / Wahlvorstand / Vor 8:00 Uhr

Es gibt 16 Wahllokale in welchen bis zu 6 Wahlen parallel stattfinden (je nach Standort).

Wabhlen in der Kernstadt: Landrat, Kreistag, Stadtrat plus Europa (insg. 4).
Wahlen in den Ortsbezirken: Zusatzlich Ortsvorsteher und Ortsbeirat (insg. 6).

Der Wahlvorstand im Wahllokal ist wie folgt besetzt:

» Ein Wahlvorsteher plus ein Vertreter

» Ein SchriftfUhrer plus ein Vertreter

« Zwei Beisitzer.

Es sind immer 3 Wahlhelfer anwesend, der Einsatz erfolgt in Schichten.

8:00 Uhr /09. Juni 2024

Vor Beginn der Wahlhandlung Uberzeugen sich die Wahlvorstande davon, dass die
Wahlurnen leer sind. Anschliel3end verschlieBt der Wahlvorsteher die Urnen und
nimmt die Schlissel in Verwahrung.




2. Stimmabgabe im Wahllokal

Ab 08:00 Uhr

Wahlbenachrichtigung
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2. Stimmabgabe im Wahllokal
Ab 08:00 Uhr

Die Wahlbenachrichtigung bitte dem Wahler wieder mitgeben
— fur eine eventuelle Stichwahl — (moglich bei der Wahl des
Landrats und der Ortsvorsteher/in).

« Wahlscheine (welche man erhalt, wenn man die Briefwahl
beantragt hat) durfen bei den Kommunalwahlen (gelb) nicht
entgegen genommen werden.

* Bei der Europawahl (weiB) ist dies zulassig.




2. Stimmabgabe im Wahllokal

Stimmzettel

Stimmzettel fur die Kommunalwahlen:

Kernstadt:

Ortsbezirke:

Informatorisch: Die Stimmzettel fur die Europawahl sind grau.

Landrat / rosa
Kreistag / rosa
Stadtrat / gelb

Landrat / rosa
Kreistag / rosa
Stadtrat / gelb
Ortsvorsteher / violett
Ortsbeirat / orange




2. Stimmabgabe im Wahllokal
Wahlhandlung

Der Wahler kennzeichnet die Stimmzettel in der Wahlkabine und faltet diese wieder
so, dass andere Personen nicht erkennen konnen, wie er gewahlt hat.

Auf Verlangen des Wahlers darf eine Hilfsperson bei der Kennzeichnung der
Stimmzettel unterstutzen. Er darf hierzu auch ein Mitglied des Wahlvorstands bitten.

Verschriebene Stimmzettel durfen ersetzt werden. Der alte Stimmzettel ist im Beisein
eines Mitgliedes des Wahlvorstands zu vernichten. Papierschnipsel nimmt der Wahler
an sich!

Der Wahlvorsteher gibt die entsprechende Wahlurne frei und der Stimmzettel ist
durch den Wahler in die Urne zu werfen.

Der SchriftfUhrer vermerkt jede einzelne Stimmabgabe im Wahlerverzeichnis
(Hakchen).



2. Stimmabgabe im Wahllokal

Zuruckweisung eines Wahlers

Der Wahlvorstand hat einen Wahler zuruckzuweisen (§ 46 KWO; Stimmabgabe):
» der nicht im Wahlerverzeichnis eingetragen ist,

» der einen Wahlscheinvermerk hat (steht ein ,W* im Wahlerverzeichnis),

» Der fur die Wahl nicht wahlberechtigt ist (steht ein ,N“ im Wahlerverzeichnis)

« derim Wahlerverzeichnis bereits einen Stimmabgabevermerk hat (Hakchen),
« der mit einem Wahlschein fur die Kommunalwah!| wahlen will,

» der seine Stimmzettel so faltet, dass seine Stimmabgabe erkennbar ist,

 der fur den Wahlvorstand erkennbar in der Wahlkabine fotografiert oder filmt,

« der seine Stimmzettel auBerhalb der Wahlkabine kennzeichnet oder faltet.




2. Stimmabgabe im Wahllokal

Briefwahlunterlagen / Ordnung im Wahlraum

Ausgefillte Briefwahlunterlagen durfen entgegengenommen werden. Sofern Sie
Briefwahlunterlagen entgegennehmen, bitte umgehend das Wahlamt informieren.
Die Unterlagen werden durch einen Boten abgeholt. Auch mehrmals taglich.

Im Laufe des Tages bitte die Wahlkabinen priifen:

Sind noch Kugelschreiber vorhanden?

Ist die Wahlkabine sauber und leer?

Falls erforderlich kann die Wahlkabine auch mal desinfiziert werden.
Entsprechende Utensilien werden angeliefert.

Der Wahlvorstand sorgt fur Ruhe und Ordnung im Wahlraum.
Dem Wahlvorsteher obliegt das Hausrecht.

Wichtige Rufnummern (z.B. Wahlamt, Ordnungsamt, Polizei, DRK, etc.) werden
dem Wahlerverzeichnis vorgeheftet.



2. Stimmabgabe im Wahllokal
Ab 18:00 Uhr - Schliel3ung

Um 18:00 Uhr geben die Wahlvorsteher bekannt, dass die Wahlzeit abgelaufen ist. Der Zutritt zum
Wabhllokal ist dann so lange zu sperren, bis alle, noch im Wahlraum befindlichen Wahlberechtigten,
gewahlt haben. Sodann erklart der Wahlvorsteher die Wahlhandlung fur beendet und der Zutritt fur die
Offentlichkeit muss wieder gewahrleistet sein.

Ergebnisermittiung im Wahllokal:
 Kernstadt:  Auszahlung Landrat. Anschliel3end Schnellmeldung und Niederschrift fertigen.
» Ortsbezirke: Auszahlung Landrat und Ortsvorsteher. Anschl. Schnellmeldungen und Niederschriften

fertigen.

Danach erfolgt eine Unterbrechung der Wahlhandlung im Wahllokal und der Umzug in die Mittelrheinhalle.
Bitte informieren Sie hieriber mit dem vorbereiteten Aushang am Wahlraum tber den Umzug.

Fugen Sie den Unterbrechungsbeschluss den jeweiligen Wahlniederschriften bei.
Samtliche erforderlichen Vordrucke werden durch uns vorbereitet und heften dem Wahlerverzeichnis vor.



2. Stimmabgabe im Wahllokal

Ergebnisermittiung Personenwahlen im Wahllokal / Landrat

Auszahlung Landratswahl

Vor Beginn der Zahlung mussen alle nicht benutzten Stimmzettel vom Wahltisch entfernt werden.
Der Wahlvorsteher 6ffnet die Wahlurne mit den Stimmzetteln zur Landratswahl.

Zahlung der Stimmzettel (Zahl der Wahler Buchstabe ,B“ in der Niederschrift). Diese Zahl muss mit
der Zahl der Stimmabgabevermerke im Wahlerverzeichnis Ubereinstimmen (Hakchen).

Bei einer nicht aufzuklarenden Differenz gilt die Zahl der Stimmzettel als Zahl der Wahler (Buchstabe
,B“ in der Niederschrift).

Es werden 4 Stapel mit den Stimmzetteln gebildet:
« 3 Stapel jeweils getrennt nach den einzelnen Kandidaten
« 1 Stapel ungultige Stimmzettel

Zahlung der Stimmen jeweils getrennt fur jeden Stapel.

Ubertrag des Ergebnisses in die Schnellmeldung.

Sofortige telefonische Ubermittlung an die Wahlzentrale.

Fertigung der Wahlniederschrift. => An alle Unterschriften denken!!!



2. Stimmabgabe im Wahllokal

Ergebnisermittlung Personenwahlen / Ortsvorsteher/in

Auszahlung Ortsvorsteherinnen / Ortsvorsteher

« Vor Beginn der Zahlung mussen alle nicht benutzten Stimmzettel vom Wahltisch entfernt werden.

« Wabhlvorsteher o6ffnet die Wahlurne mit den Stimmzetteln zur Wahl der/des Ortsvorsteherinnen/
Ortsvorstehers.

« Zahlung der Stimmzettel (Anzahl der Wahler Buchstabe ,B“ der Niederschrift). Diese Zahl muss mit der Zahl
der Stimmabgabevermerke im Wahlerverzeichnis Ubereinstimmen (Hakchen). Bei einer nicht aufzuklarenden
Differenz gilt die Zahl der Stimmzettel als Zahl der Wahler (Buchstabe ,B“ in der Niederschrift).

Es werden 3 bzw. 4 Stapel mit den Stimmzetteln gebildet:
* 2 bzw. 3 Stapel jeweils getrennt nach den einzelnen Kandidatinnen/Kandidaten
« 1 Stapel ungultige Stimmzettel

« Zahlung der Stimmen jeweils getrennt fur jeden Stapel.

« Erfassung der Werte in die Schnellmeldung

- Sofortige telefonische Ubermittlung an die Wahlzentrale.

» Fertigung der Wahiniederschrift. => An alle Unterschriften denken!!!



2. Stimmabgabe im Wahllokal

Verpacken der Wahlunterlagen

Verpacken der ausgezahlten Wahlen:

Im Anschluss an die Ergebnisermittlung sind die Stimmzettel in die dafur
vorgesehenen Umschlage zu verpacken und die Umschlage
entsprechend zu beschriften. Diese finden Sie in der/den mitgelieferten
Kunststoffkiste/n.

Bitte bringen Sie nur die farbige/n Kunststoffkiste/n und die ungedffneten
Wahlurnen (Kreistag, Stadtrat, Ortsbeirat) mit in die Mittelrheinhalle!
Die grol3e Materialkiste verbleibt im Wahllokal.




2. Stimmabgabe im Wahllokal

Unterbrechung der Ergebnisermittiung und Umzug in die Mittelrheinhalle

Checkliste fur den Umzug in die Mittelrheinhalle zur weiteren Auszahlung

* Wourden alle im Wahllokal durchzufiUhrenden Auszahlungen (Landrat, Ortsvorsteher) erledigt?
« Wourde die Niederschrift/en von allen Wahlvorstandsmitgliedern unterschrieben?
* Wurden alle Wahlunterlagen entsprechend verpackt und verstaut?

« Wurde der vorbereitete Aushang uber die Unterbrechung der Ergebnisermittlung am Wabhllokal
befestigt?

« Wabhlerverzeichnis nicht vergessen!

* Noch verschlossene Wahlurnen sowie die Kunststoffkisten mit den Umschlagen der bereits
ausgezahlten Wahlen in die Mittelrheinhalle transportieren.

Dann erfolgt der Umzug in die Mittelrheinhalle, Konrad-Adenauer-Allee 1, 56626 Andernach.




3. Auszahlung in der Mittelrheinhalle
Ankunft

Bitte die Mittelrheinhalle Uber den ,Eingang Parkhotel® anfahren. Dort kdnnen die
Urnen / Wahlunterlagen ausgeladen werden. Mitarbeiter des Baubetriebshof werden
hier behilflich sein. 1-2 Wahlhelfer mussen bei den Urnen / Wahlunterlagen bleiben —
der/die Verbleibende/n parken das Auto. Parkplatze stehen in der Parkgarage ,Am
runden Turm®, am Bootshaus sowie um den Mariendom zur Verfugung.

Bitte beachten Sie bei der Anfahrt, dass die Konrad-Adenauer-Allee gesperrt ist und
die Anfahrt ausschlieRlich aus Richtung Agrippa- bzw. Kolner Stral3e maoglich ist.

otel "Vila am Rhein’
FogoliliEmbH & Co °
456 % (503)
-Steme-Hotel
EINSTEIN Bllel @
am Romerpark
KOAKO Immobilien
GMbHACO.KG




3. Auszahlung in der Mittelrheinhalle
Wahl- und Auszahlungsvorstande

In der Mittelrheinhalle werden aus den Wahlvorstanden sogenannte
Auszahlungsvorstande. Die Auszahlungsvorstande sind zunachst
deckungsgleich mit den Mitgliedern des Wahlvorstands besetzt, welche
tagsuber das Urnenwahlgeschaft abgewickelt haben.

Jetzt kommen noch vier weitere Beisitzer zur Ergebnisermittlung dazu
(6 + 4 =10 Personen pro Team).

Durch diese Verstarkung kann jedes Team in zwei Gruppen mit jeweils 5

Personen aufgeteilt werden (je ein Vorsteher oder Vertreter, ein SchriftfUhrer
oder Vertreter und drei Helfer).

Dadurch konnen die 16 Urnenwahlbezirke in 32 Gruppen ausgezahlt werden.

Bitte bilden sie schon einmal (gedanklich) diese zwei Gruppen. Wir werden
spater in diesen beiden Gruppen eine ,,Probeauszahlung”“ machen!



3. Auszahlung in der Mittelrheinhalle

Auszahlungsvorstande bilden

Kernstadt / je Stimmbezirk

Leitung: Wahlvorsteher

Schriftfuhrer / 3 Beisitzer DR

Auszahlungsvorstand 1

Leitung: Stellv. Wahlvorsteher

Auszahlungsvorstand 2 Stellv. Schriftfiihrer / 3 Beisitzer

Kreistagswahl

Ortsbezirke / je Stimmbezirk

Leitung: Wahlvorsteher

hl
Schriftfuhrer / 3 Beisitzer SERUCIENE

Auszadhlungsvorstand 1

Leitung: Stellv. Wahlvorsteher
Stellv. Schriftfihrer / 3 Beisitzer

Auszihlungsvorstand 1 Leitung: Wahlvorsteher
g Schriftfuhrer / 3 Beisitzer

Auszadhlungsvorstand 2

Kreistagswahl




3. Auszahlung in der Mittelrheinhalle
Ankunft

In der Mittelrheinhalle erfolgt die Auszahlung der Kommunalwahlen in 64 ,Kojen®,
entsprechend den jeweiligen Wahlen bzw. Bezirken (32 x Urne, 32 x Brief).

Neben den ,Auszahlern” stehen Mitarbeiter der Stadtverwaltung zu jeglichen
Fragen in der Halle zur Verfugung.

Die Wahlzentrale befindet sich in einem Besprechungsraum nahe dem Eingang
zum Parkhotel (Eingang links neben der Kuchentheke). Hier werden die
Ergebnisse und zugehdrige Materialien (Niederschriften, USB-Sticks)
entgegengenommen.

Alkoholfreie Getranke, zwei Suppen (Fleisch, vegetarisch) sowie zwei sonstige
Getranke (Bons) stehen in der Halle bzw. im Parkhotel kostenfrei zur Verfugung.




3. Auszahlung in der Mittelrheinhalle
Aufteilung




3. Auszahlung in der Mittelrheinhalle

Sortierung, Vorbereitung Auszahlung

Ergebnisermittlunqg / Stadtrats-, Kreistags, und Ortsbeiratswahl

Ein Wahlvorsteher/stellv. Wahlvorsteher offnet die jeweilige Wahlurne.

Zahlung der Stimmzettel: Die Anzahl muss mit der Zahl der Stimmabgabevermerke
im Wahlerverzeichnis der auszuzahlenden Wahl Gbereinstimmen (Hakchen).

Bei einer nicht aufzuklarenden Differenz, gilt die Zahl der Stimmzettel als Zahl der
Wahler.

Stapelbildung der Stimmzettel:

Diverse Stapel, jeweils getrennt nach

« den unverandert angenommenen Listenstimmen (d.h. Listenkreuz oben),

« eindeutig ungiiltigen Stimmzettel

« allen ubrigen Stimmzettel => Tipp: Post-It mit Anzahl auf die Stapel machen!




3. Auszahlung in der Mittelrheinhalle
Auszahlung mit dem Programm ,\WES"

Die Erfassung der Stimmen erfolgt in ,WES" (Wahl-Erfassungs-System).

WES wird jedem Team fur jede Wahl auf einem USB-Stick zur Verfugung gestellt.
Das Programm wird auf dem USB-Stick gestartet. Zum Offnen der Anwendung
wird eine Prufkennziffer (Passwort) benotigt, welche den jeweiligen
Wahlvorstanden zur Verfligung gestellt wird.

Dann werden die Stimmzettel 1:1 durch sie nach WES ubertragen. Gearbeitet
wird immer im ,,4-Augen-Prinzip“. Bitte denken sie nicht uiber die korrekte
Berechnung der Stimmen nach — dies macht WES (,,Selbstheilung®)!

Nach erfolgter Stimmeingabe werden die Ergebnisse auf den USB-Stick
gespeichert. Der USB-Stick ist im 4-Augen-Prinzip inkl. den unterschriebenen
Ausdrucken (Niederschrift + 2 Stichprobenkontrollen) in die Wahlzentrale zu
bringen. Dort wird dieser eingelesen und die Eingabe Uberprift / freigegeben.




3. Auszahlung in der Mittelrheinhalle
Programm ,WES" in aller Kurze

Start des PC Uber Taste ganz rechts oben in der Ecke

USB-Stick einstecken

USB-Stick, i.d.R. Laufwerk ,D:" 6ffnen (Win+E oder Uber Explorer)

Doppelklick auf die Datei ,Start.bat” bzw. ,Start”

Abwarten, das schwarze Fenster nicht schlieBen — im Hintergrund offen lassen

Ggf. geht die Anwendung WES im Hintergrund auf => anklicken,

Prafkennziffer eingeben und auf ,Wahllokal auswahlen® klicken

,Stimmzettel in nur einem Team erfassen” anklicken

Wahlberechtige, Stimmzettel und ungultige Stimmzettel erfassen, mit ,Speichern® bestatigen
Unverandert gekennzeichnete Stimmzettel (mit einem Kreuz bei den Listen) erfassen

Dann unter dem Reiter ,Stimmzetteleinzelerfassung” die Schaltflache ,Stimmzettel einzeln
erfassen” anklicken

Die Nummer auf den entsprechenden Stimmzettel schreiben, die Stimmzettels 1:1
ubertragen

Bei fehlerhaften Eingaben konnen Sie diese am Ende der Eingabe noch einmal korrigieren.
Nach 5 Stimmzetteln auf ,,.Stimmzettelprufung drucken* klicken

Am Ende Stimmzettelprobe (10 Stimmzettel) und Niederschrift drucken



Fazit

Teilen sie sich ein (frih/spat), zwei Gruppen Auszahlung
Arbeiten sie ruhig und sorgsam - das ist schnell

Denken sie an die Vordrucke und Niederschriften
Denken sie an die Unterschriften

Fragen sie uns gerne - jederzeit




@ Vielen Dank.

Stadtverwaltung AUf Wiedersehen .

Andernach




